Resolucdo CONSEPE 02/97

Altera o Regulamento do Estagio
Supervisionado do Curso de Ciéncias
Contéabeis da Faculdade de
Administracdo e Negdcios.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséao,
no uso de suas atribuicdes estatutarias e regimentais,
ouvido o Parecer CONSEPE 19/97, de 08 de maio de 1997,
baixa a seguinte

RESOLUCAO

Artigo 1° - Fica alterado, conforme anexo, o Regulamento do Estagio
Supervisionado do Curso de Ciéncias Contébeis da Faculdade de Administracdo e Negdcios.

Artigo 2° - O Regulamento, ora aprovado, entra em vigor a partir do ano letivo
de 1998, revogada a Resolu¢cdo CONSEPE 19/90.

Braganca Paulista, 08 de maio de 1997.

Frei Constancio Nogara, OFM

Presidente
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REGULAMENTO DO ESTAGIO
SUPERVISIONADO DO CURSO DE
CIENCIAS CONTABEIS

TITULO |
DA CONSTITUICAO

Artigo 1° - O Estagio Supervisionado de Ciéncias Contabeis é desenvolvido em 03 (trés)
fases, durante a ultima série. E integrante do curriculo pleno do Curso de Ciéncias Contabeis e
supervisionado.

Artigo 2°© - O Estagio Supervisionado de Ciéncias Contabeis tem duracédo de 272 horas,
a saber: 68 horas cumpridas na Faculdade e 204 horas na Empresa.

Artigo 3° - A inscricdo no Estagio Supervisionado de Ciéncias Contabeis sera permitida
ao aluno regularmente matriculado na dudltima série do curso de Ciéncias Contabeis e tiver
disponibilidade horéria para tal.

Artigo 4°© - O Estagio Supervisionado de Ciéncias Contabeis devera oferecer ao aluno
experiéncia no campo das Ciéncias Contabeis, a fim de melhor prepara-lo para o exercicio da
profissdo, desenvolvendo sua capacidade criativa e sua analise critica.

Artigo 5° - O Estagio Supervisionado de Ciéncias Contabeis se desenvolvera em uma
das seguintes areas de concentracgao:

1. Contabilidade Geral 6. Contabilidade Patrimonial
2. Contabilidade Gerencial 7. Controladoria

3. Contabilidade Bancaria 8. Auditoria

4. Contabilidade PuUblica 9. Faturamento

5. Contabilidade de Custos 10. Departamento de Pessoal

Artigo 6° - A finalidade do Estagio Supervisionado de Ciéncias Contabeis sera atingida
pelas seguintes fases, a saber:

I - A primeira fase, consta de apresentacado, por parte do aluno, do seguinte material:

a) carta da empresa em papel timbrado, comunicando a permissdo para que o aluno
realize suas atividades de Estagio;

b) relatério em que conste: a qualificacdo da empresa e do aluno;

¢) analise critica da empresa na qual o aluno fara o Estagio.
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Il - A segunda fase consta da entrega de um Roteiro de Estagio, que o aluno elaborara,
apos avaliacdo da primeira fase pelo respectivo Supervisor;

Il - A terceira fase consta da entrega do Relatério de Execucao do Estagio.

TITULO 111
DA ORGANIZACAO

Artigo 7° - O Estagio Supervisionado de Ciéncias Contabeis €& coordenado,
supervisionado e avaliado, sob a responsabilidade do Departamento de Ciéncias Contabeis da
Faculdade de Administracdo e Negdcios.

SECAO I
DA COORDENACAO

Artigo 8° - A coordenacao do Estagio Supervisionado sera exercida por um professor do
Departamento de Ciéncias Contabeis, devidamente habilitado.
Artigo 9° - Ao coordenador do Estagio Supervisionado compete:

a) programar atividades a serem desenvolvidas em todas as fases do Estagio
Supervisionado;

b) divulgar, junto aos alunos do curso de Ciéncias Contabeis, as atividades desenvolvidas
no Estagio Supervisionado;

¢) avaliar, juntamente com o0s Supervisores, 0s Roteiros e Relatdrios de Estagio, quando
houver pedido de reviséo.
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SECAO 11
DA SUPERVISAO

Artigo 10 - A supervisdo dos estagiarios sera exercida por professores do Departamento
de Ciéncias Contabeis, devidamente habilitados.

Artigo 11 - Ao Supervisor do Estagio Supervisionado compete:

a) analisar os Roteiros de Estagio, verificando sua viabilidade e acompanhar sua
execucao;

b) orientar os estagiarios na execucdo dos Roteiros de Estagio e na elaboracdo do
Relatdrio, indicando a bibliografia para consultas;

¢) avaliar os Roteiros de Estagio e os Relatérios e atribuir-lhes nota.

SECAO 111
DA AVALIACAO

Artigo 12 - A avaliacdo das fases do Estagio Supervisionado sera feita pelo Supervisor
de Estagio, que atribuira nota de zero a dez.

Artigo 13 - A passagem para uma nova fase estd condicionada a aprovacdo na fase
anterior.

8 1° - O aluno que néo atingir nota 5,0 (cinco) numa das fases, devera refazé-la.

8 2° - O aluno podera solicitar revisdo da avaliagdo, de acordo com as normas da
Universidade. A Secretaria Setorial encaminhara o pedido ao Coordenador que fara a revisdo dando
seu parecer.

Artigo 14 - A nota final do Estagio sera a média aritmética simples das notas atribuidas
as trés fases, sendo considerado aprovado o aluno que obtiver nota minima igual a 5,0 (cinco).

Artigo 15 - O aluno devera cumprir o minimo de 204 (duzentos e quatro) horas, em
atividades externas junto a empresas ou entidades publicas ou privadas, devendo apresentar ao
final, um Atestado de Conclusdo do Estagio Supervisionado, em papel timbrado, com carimbo e
assinatura do responsavel pelo Estagio na empresa/entidade.
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TITULO IV
DOS ESTAGIARIOS

CAPITULO 1
DOS DIREITOS E DOS DEVERES

SECAO I
DOS DIREITOS

Artigo 16 - Sado direitos do estagiario, além daqueles assegurados pela Faculdade de
Administracdo e Negécios, Estatuto e Regimento Geral da Universidade S&o Francisco e legislacao
em vigor:

a) dispor dos elementos necessarios a execucao de suas atividades dentro das
possibilidades cientificas, técnicas e financeiras da Universidade;

b) contar com a supervisdo e orientacdo de professor para a realizacdo de seu Estagio
Supervisionado;

c) ser, previamente, informado sobre o Regulamento do Estagio Supervisionado e sua

programacao.

SECAO 11
DOS DEVERES

Artigo 17 - S&o deveres do estagiario, além dos previstos pela Faculdade de
Administracdo e Negodcios, Estatuto e Regimento da Universidade Sao Francisco, e legislacdo em
vigor:

a) cumprir este Regulamento;
b) apresentar ao Supervisor de Estagio as atividades propostas, dentro do prazo fixado.

TITULO V
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 18 - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Conselho
Departamental da Faculdade de Administracdo e Negodcios, ouvido o Coordenador do Estagio
Supervisionado.

Artigo 19 - Este Regulamento entrara em vigor a partir de 1° de janeiro de 1998, apo6s
sua aprovacao pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséao.



